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Nota justificativa

As bibliotecas sao, no contexto emergente da sadeedde informacdo e do conhecimento,

importantes polos de interesse na vida socialumllte educativa das comunidades aonde se
inserem.

A proliferacdo de diversos suportes documentais paeder a informacdo e ao conhecimento,
obrigam as bibliotecas a grandes desafios, mudanaatializacbes constantes, no sentido de mais
facil e eficazmente ajudar a vencer as barreirasesflaco e do tempo no que concerne as
necessidades de informacé&o dos utilizadores enotétip

E, por isso, imperativo sistematizar o funcionames Biblioteca Municipal de Cuba, de forma



efectiva e consistente, com base em directrizesnatas pelo Manifesto da UNESCO sobre
Bibliotecas Publicas.

Nesta conformidade, atendendo as atribuicbes cdasetios municipios nos termos da alinea e), do
n° 1, do art® 13°, e da alinea a), do n°® 1, d&28f®ambos da Lei n° 159/99, de 14 de Setembro, ao
poder regulamentar conferido as autarquias locais gisposto nos artigos 112°, n° 8, e 241° da
Constituicdo da Republica Portuguesa, e nos teenpasa os efeitos previstos na alinea a), do n° 6,
do art®. 64°, e na alinea a), do n° 2, do art®°&8%os da Lei n°® 169/99, de 18 de Setembro, na
redaccdo dada pela Lei n° 5-A/2002, de 11 de dgnailCamara Municipal de Cuba propde a
Assembleia Municipal de Cuba que aprove o presprigecto de Regulamento da Biblioteca
Municipal de Cuba.

CAPITULO |

Ambito e Missao

Artigo1°
Ambito

O presente regulamento é aplicavel ao funcionamaatBiblioteca Municipal de Cuba e a todos
gue dela usufruem.

Artigo 2°

Missao
A Biblioteca Municipal de Cubaenquanto centro de informagédo catalisador de g#mvana
comunidade em que se insere, proporciona acessfodnacdo e ao conhecimento de forma
universal, livre e gratuita a todos os membroswdac®munidade, com assisténcia especializada e
atenta. Garante dos direitos de cidadania no acgssdormacao, constitui ainda um nudcleo

sociocultural de informacéo, encorajando o sentimda comunidade local e apoiando a criagao, o
acesso e a preservacao do patriménio documentatibése cultural para as geragdes futuras.

CAPITULO I

Objetivos

Artigo3°

Finalidades



A Biblioteca Municipal de Cubaomo servi¢o publico que €, tem por finalidadélifac o acesso a
cultura, a informacao e ao lazer, visando atingis@guintes objetivos essenciais:

a) Contribuir para o desenvolvimento cultural da coidade local e regional, em termos
individuais e coletivos, estimulando o gosto pelituta e a compreensdo do mundo em que
vivemos

b) Possibilitar aos cidaddos a utilizacdo de umjurdo variado e atualizado de recursos de
informacédo, através do acesso a fundos bibliogrgfiaudiovisuais e noutros suportes, que
apdem a aprendizagem ndao institucional e inforemalgualquer estadio da vida dos cidagdaos

c) Desenvolver atividades de promoc¢éo dos hablidsitura entre 0s municipes e outras acdes de
extensdo cultural que se enquadrem no ambito dgreymia gestdo e planeamento, criando

bY

condi¢cdes que apelem a reflexdo e criacdo liter&ientifica e artistica e desenvolvam a
capacidade critica do individuo

d) Enriquecer, tratar, atualizar e divulgar o ipabnio documental e particularmente aquele que
for relevante para o conhecimento da histéria ducelno de Cuba e identidade cultural da
regiag

e) Fomentar a utilizacdo das tecnologias de infogmae comunicacdo, especialmente
providenciando acesso e informacao a pessoas emdesiliteracia e exclusao digital e criando
novas oportunidades de aprendizagem continua, dreai® fisico e tecnologico, amigavel e
aprazivel

f) Cooperar com instituicbes congéneres e outnddases de ambito local, regional ou nacional
gue se situem em campos de atuacao afins, morm@mténalidades culturais e educacionais.

CAPITULO IlI

Das funcbes

Artigo 4°
Das fungdes externas
Consideram-se funcdes externas da Biblioteca Mpalicie Cuba:
a) Divulgagéao da informacao:
I) Consulta local;
II) Empréstimo domiciliario;

[1I) Empréstimo interbibliotecas;



IV) Informacéo e referéncia;

V) Acesso as tecnologias de informacéao;

V1) A Biblioteca nas freguesias;

VII) Livro ao domicilio;

VIII)  Audiolivros.

b) Animacéao e difuséo:

) Exposi¢cOes e mostras documentais;

II) Elaboracao de catalogos e outras publicacdes;
[1) Atividades de extenséao cultural.

c) Cooperacéo com outras entidades

) Visitas guiadas a biblioteca,;

II) Promocéo de atividades culturais;

l1) Apoio as bibliotecas escolares e a outrasitibtas concelhias de reconhecido interesse

publico.

Artigo 5°

Das func¢des internas
Consideram-se funcdes internas da Biblioteca Mpaiade Cuba:
a) Gestao
) Planeamento e administragao
II) Organizacdo de atividades de extenséo cultural
[Il) Promocao de servigos e produtos
b) Aquisicao e descarte
I) Estabelecimento de politica de desenvolviment®ablecdes;

Il) Recolha, selecdo e aquisicdo de fundos docuareemintigos e atualizados, em funcéo dos
objetivos estabelecidos;

lIl) Descarte de obras por razbes de deterioragéodesatualizagdo ou indice de pertinéncia da
informagéao



c) Doacbes

Unico: A escassez de espaco para crescimento tiges obriga a uma seletividade na aceitagéo
de doacdes, cabendo a biblioteca definir prioridageaceitacdo das mesmas.

d) Tratamento técnico documental

) Triagem

II) Registo e carimbagem

lIl) Catalogacéo, indexacao e classificacao
IV) Informatizacao

V) Divulgacéo bibliogréafica
VI)Conservacgao e preservagao

e) Servigcos administrativos

CAPITULO IV

Disposicdes gerais

Artigo 6°

Prestacéo de servigos

Compete a Biblioteca Municipal de Cuba determinaivel de acesso aos documentos, o qual pode
ser livre, condicionado ou reservado.

Artigo 7°
Horario

1. Compete a Camara Municipal de Cuba estabelecenor@rio de atendimento e de
funcionamento da Biblioteca.

2. Em situagOes pontuais e inesperadas, e emgg€macia o justifique, compete ao Presidente da
Camara Municipal de Cuba, com possibilidade de gdgi@o, decidir sobre a abertura e
encerramento publico dos servigos.

Artigo 8°



Atividades fora do horario da Biblioteca

As atividades promovidas pela biblioteca ou outesmtidades realizadas fora das horas de
atendimento publico serdo sempre asseguradas @acsbautas por funcionarios da biblioteca.

Artigo 9°

Acesso Reservado

1. O acesso aos servicos internos (gabinetes de hmbsdrvicos administrativos, depdsitos de
armazenamento documental) esta vedado aos utitezsda biblioteca.

2. Exceptuam-se do disposto no numero anteriocas®s de visitas de estudo e reunides de
trabalho que serdo sempre sujeitas a acompanhaneenta funcionario da biblioteca.

CAPITULO V

Dos recursos humanos

Artigo 10°

Responsabilidade

Ao responsavel pela gestdo da Biblioteca MunicglCuba, no ambito das suas atribuicdes,
compete fazer cumprir este regulamento, dirigiresigpmente o funcionamento do servico e o
trabalho a desenvolver pelos funcionarios.

Artigo 11°

Funcionérios

Aos funcionarios da Biblioteca Municipal de Cuba&, acordo com a sua formacdo e categoria
técnico-profissional e sob a orientacao do respamhséompete a execucao das tarefas descritas nos
artigos 4° e 5°, bem como a execucao de:

a) Funcdes inerentes ao servigco de atendiment@catapanhamento a realizacéo de atividades de
animacao cultural, de empréstimo e de pesquisegifica;

b) Outras tarefas no ambito das atividades pronasvilo servigo, assim como as que Ihes forem
confiadas e que contribuam para o eficiente furasimento da Biblioteca Municipal.

CAPITULO VI



=

Dos utilizadores

Artigo 12°

Da utilizacao

A Biblioteca Municipal de Cuba é um equipameptblico destinado a proporcionar aos
cidadaos, prioritariamente aos seus leitores itosce aos residentes no concelho de Cuba, o
acesso aos diferentes recursos de informacao destagbes culturais promovidas na ou pela
biblioteca.

A utilizacdo da biblioteca decorrera dentro daahio previsto e divulgado.

A utilizacéo dos servicos da BMC é livre e aberttodos os individuos, sem discriminacdo de
raca, cor, nacionalidade, sexo, religido ou iddalggplitica, situacdo social ou nivel de
instrucao.

A BMC nao se responsabiliza por menores de iddlgados sozinhos nos espacos da
biblioteca.

A BMC nao se responsabiliza por qualquer acedent incidente ocorrido com menores de
idade.

A BMC reserva-se o direito de impedir o acesscs@as instalacbes e servicos a qualquer
utilizador cujo comportamento civico se tenha aoterente revelado inadequado.

Artigo 13°

Dos direitos

Consideram-se direitos dos utilizadores:

a)

b)
c)

d)

e)

f)

Usufruir de todos os recursos e servicos prestgetla biblioteca nos termos do presente
regulamentp

Circular livremente em todo o espaco publicditidiotecg
Consultar livremente os catélogos existentes

Retirar das estantes os documentos em livres@acesrequisitar para consulta os que se
encontrem em depdsjto

Apresentar criticas, sugestdes e reclamacdes

Participar em todas as atividades culturais nadas ou divulgadas na/ou pela biblioteca



9)

h)

Requisitar para consulta domiciliaria os docutmeila BMC disponiveis para o efeito, devendo
estar inscrito como leitor da biblioteca

Solicitar, para consulta domiciliaria a resetieadocumentos que ndo se encontrem disponiveis
por estarem requisitados por outro leitor para e&sto.

Artigo 14°

Dos Deveres

Consideram-se deveres dos utilizadores:

a)

b)

9)

h)

)

K)

Cumprir as normas estabelecidas no present&negutq

Manter em bom estado de conservacdo os docusnepie lhe sao facultadosendo
expressamente proibido riscar, rasgar, dobrar otilirar de qualquer modo os suportes
documentais, retirar ou apagar as sinalizagbestap@ela BMC como cotas, carimbos ou
outros registgs

Cumprir as obrigacdes legais relativas a mewe literaria, artistica ou cientifica das obras
facultadas

Deixar os documentos retirados para utilizagas,locais indicados para o efeito

Cumprir o prazo estipulado para a devolucao dimaimentos requisitados para empréstimo
domiciliario;

Indemnizar o Municipio de Cuba pelos danos exdas que forem da sua responsabilidade

Preencher os impressos de requisicao/inscri¢@ aportunamente lhe s&o entregues para
estatisticos e de gestéo

Apresentar o cartdo de leitor no ato de reg@iisile documentos para empréstimo domiciliario,
sendo este documento de identificacdo pessoalamamissivel

Comunicar imediatamente a perda ou extravicattéo de leitor, a fim de se evitarem eventuais
utilizacdes fraudulentas do mesmo

A posse do cartdo de leitor obriga & comunicagéediante a apresentacdo de documento
comprovativo, de qualquer alteracdo de morada ntacty

Zelar pelo bom tratamento e conservacao daslagdes e equipamentos disponibilizados,
sendo responsabilizado pelos danos que, por maniescuido ou ma fé se verifiguem terem
ocorrido durante o periodo em que estiveram enéeglsua responsabilidade

Respeitar as normas de civismo, incluindo dereates a utilizacdo de teleméveis e de
proibicdo de fumar, comer ou beber nos espacodvia, Bxcepto nos locais sinalizados para o
efeitg



m) Todos os utilizadores que perturbem o normatiburamento da biblioteca, infringindo as
normas do presente regulamento e adverténciasudomifarios, serdo convidados a sair e em
caso de resisténcia sera comunicado as autorittzzigs.

CAPITULO VII

Dos acessos publicos

Artigo 15°

Rececéo e Atendimento

1. A rececéao funciona como local de acolhimentimrimacédo e orientacao do utilizador, onde |lhe
sdo prestadas informacgdes sobre 0s servicos eossfiaponibilizados e outras de carater geral.
E também aqui que funciona o balc&o de atendimmtoos servicos de inscricdo de utilizador,
de empreéstimo domicilidrio e servigo de fotocopias.

2. A rececdo é igualmente um local de contrologdlaricia, onde deverdo entregar ser dados a
guardar todos os sacos, pastas, mochilas, cart@rasaiores dimensdes e outros volumes de
gue o utilizador seja portador. Os chapéus-de-chevarao ser colocados em suporte proprio
existente para o efeito a entrada da bibliotecacmal de acesso ao publico, ndo ficando a
guarda do funcionario.

3. A BMC néo se responsabiliza pelo desaparecimdetauaisquer valores nédo declarados
previamente pelos utilizadores.

4. O leitor deve dirigir-se a este setor com osudwntos que pretende requisitar em empréstimo
domiciliario. No ato do empréstimo deve verificaestado de conservacao do(s) documento(s)
o que deve ser confirmado pelo funcionério.

5. A BMC estd equipada com um sistema de detecéiefusio, de protecdo ao seu fundo
documental; qualquer individuo que saindo da bibiia, seja causador da ativacdo deste
sistema, por emissao de sinal sonoro, fica obriggdstifica-la perante os funcionarios.

6. A devolucdo do empréstimo é feita neste setmgeguendo o funcionario a verificagdo do
estado das publicacbes. Em caso de deteriorac&e dgen obra, fica o utilizador sujeito ao
pagamento do seu valor comercial ou do valor esliinp@ra a mesma.

Artigo 16°

Hemeroteca

1. Este setor destina-se a livre consulta de jereaievistas locais, nacionais e estrangeiros de
edicao atualizada e de tematica variada.



Cada utilizador n&o deve ter em sua posse maigie um exemplar, de revistas ou de jornais,
em simultaneo.

. Nao é permitida a requisicdo domiciliaria owamla das publicacdes periddicas de data, corrente,
para o exterior da BMC.

Em qualquer outra questdo, omissa neste auiggra consultar-se o artigo 20° (leitura de
presenca).

Artigo 17°

Sala de Leitura Geral

A sala de leitura geral com consulta em livresao, onde os utilizadores podem consultar
gualquer obra exposta, dirigindo-se diretamengstantes.

Aqui possibilita-se também a consulta de obeaeteréncia (dicionarios, enciclopédias gerais e
especializadas, atlas, manuais e outras), aperaseftara de presenca, ndo estando autorizado
0 seu empréstimo domiciliario.

. O catalogo bibliografico automatizado disporbHse a livre e directa consulta dos utilizadores,
através de um terminal, podendo, se necessarioegeerida a ajuda dos funcionarios para a
realizacdo de pesquisas.

A sala de leitura geral destina-se a leitura, $&ndo ai permitido qualquer trabalho de grupo
susceptivel de perturbar os restantes utilizadereem assim a alteracdo da disposicdo do
mobiliario existente.

Em area propria encontra-se disponivel equiptraformatico para a realizagdo de trabalhos
pessoais, em regime de auto-servico, pelos utdizadinteressados (consultar artigo 28°).

Esta autorizado o uso de equipamento informdctatil, de propriedade particular, desde que
a sua utilizacao e instalacdo néo perturbe osntestaitilizadores e o normal funcionamento da
sala.

Artigo 18°

Sala Infanto-Juvenil

Espaco destinado prioritariamente ao publicaantd-juvenil onde, em livre acesso, se
disponibilizam fundos bibliograficos, equipamentmi@visual e informatico.

Espaco preferencial de realizacdo de atividadksrais e de promoc¢ao e incentivo a leitura.

Jogos e demais material da ludoteca nédo poderaequisitados para empréstimo domiciliario,
salvo em casos excecionais devidamente fundamenéadotorizados superiormente.



4. Relativamente a qualquer outra questdo omisste aetigo, deverdo consultar-se os artigos 21°
(Empréstimo domiciliario) e 28° (Acesso a tecnasgle informacao).

CAPITULO VI

Dos servicos prestados

Artigo 19°

Inscricdes

1. A inscricdo, ou a sua renovacdo, como utilizaderBMC é condicdo para se usufruir dos
servicos de empréstimo e de leitura de documentosicegsso reservado, aplicando-se aos
leitores individuais e aos leitores coletivos.

2. A admissdo como leitor individual faz-se mecddard apresentacdo de documento de
identificacdo — cartdo de cidadéo, bilhete de idade, cédula pessoal ou passaporte, este
ultimo em caso de nacionalidade estrangeira — dedguera ser feita fotocopia, bem como da
respetiva ficha de inscricdo devidamente preenchida

3. No ato da inscricao, o utilizador devera iguadteeapresentar um comprovativo da residéncia
(carta de conducédo ou recibo atual da renda de/cagaa / luz / seguro, etc). No caso do
comprovativo ndo estar em nome proprio, deverdapegsentado o original e entregue uma
cOpia com autorizacao ao leitor inscrito, assira@&a nomeado no recibo.

4. A inscricdo de leitores menores de 12 anos eate@utorizacdo ou responsabilizagéo dos pais
ou encarregados de educacédo que deverdo assesqetiva ficha de inscrigdo.

5. Ainscricdo como leitor individual pode ainda fegta através da pagina da BMC, bastando para
o efeito imprimir e preencher devidamente a fichanscricao, digitalizar a mesma juntamente
com o cartdo de identificacdo e o comprovativo deadha e enviar em suporte digital para o
email da biblioteca.

6. A inscricdo é gratuita e valida por 10 anos.

7. A admissdo como leitor coletivo faz-se mediaaf@esentacdo de requerimento escrito,
autenticado pela direcao da entidade, que funcoo@amo termo de responsabilidade, NUmero
de Identificagdo Fiscal e do comprovativo de dolmidiscal (recibo de renda/ agua/ luz/
seguro/etc).

8. A requisicdo de documentos fica condicionadapgéesentacdo de autorizacdo nominativa
emitida pela instituicho em nome de quem procedeeqaisicdo. No caso das escolas, a
autorizagéo sera obrigatoriamente emitida em namemprofessor.

9. Alinscricao como leitor coletivo pode aindafeda através da pagina da BMC. Para isso, basta



imprimir e preencher devidamente a ficha de indorigigitalizar a mesma, juntamente com o
requerimento escrito, o cartdo de identificacdoafi® o comprovativo do domicilio fiscal e
enviar em suporte digital para o email da bibliatec

10. A inscricdo como utilizador individual ou caolet implica a aceitacdo e o cumprimento do
presente regulamento, nomeadamente os prazos patavaucdo de documentos e a
responsabilizacao pela conservacédo dos documeonfiados.

11. O cartéo de leitor é de natureza pessoalansrissivel.

Artigo 20°

Leitura de Presenca

1A leitura de presenca € individual e silenciosfextuada nos espacos destinados para o efeito,
nomeadamente, hemeroteca, sala de leitura geatd enfanto-juvenil.

2 — As requisi¢cdes de obras para consulta locardevser efetuadas até quinze minutos antes do
encerramento publico da biblioteca.

3 — A excepcdo da hemeroteca, os livros e docurmertoados pelos utilizadores, nas zonas de
livro acesso, ndo poderdo ser colocados nas estanés sim deixados sobre as mesas. A sua
reposicao no lugar sera da exclusiva competénciaragonario do setor.

Artigo 21°
Empréstimo Domiciliario
O empréstimo domiciliario € um servigo gratuito.

O empréstimo domiciliario faz-se mediante a sgméacado do cartdo de leitor e a realizacdo do
respetivo registo pelo funcionario em servico.

Os registos de empréstimo s6 poderéo ser efifiawéd quinze minutos antes do horério publico de
encerramento.

Podem ser requisitadas para empréstimo domicitddas as obras, a excecao de:
a) Obras de referéncia,

b) Obras raras;

c) Obras unicas e de elevada procura;

d) Obras de valor bibliogréafico, tais comd ddicbes, exemplares autografados pelo autor ou por
outrem consoante a notoriedade e importanciavaldts autografadores;

e) Obras em mau estado de conservagao;



10.

11.

12.

13.

14.

15.

f) Obras consideradas como livro antigo (3850

g) Obras pertencentes a seccao de fundq local

h) Obras que integrem exposicdes bibliogadfic

1) Jornais (locais, regionais, nacionaispgueses ou estrangeiros;
j) Legislacao;

k) Documentacao consignada a BMC em reginaegésito.

O empréstimo domicilidrio das obras referidaspomto anterior considerar-se-4 excecional e
sujeito a apreciacao especial, caso a caso, dépalsvidamente fundamentado e mediante pedido
escrito dirigido ao responsavel que tutela a hibtia.

A informacdo sobre o nivel de acesso a que ocsngentos estdo sujeitos, consta do respetivo
registo bibliografico da base de dados bibliogeafsendo identificavel no documento tanto quanto
possivel.

As obras de acervo da BMC néo autorizadas pamméstimo domiciliario estdo, tanto quanto
possivel, assinaladas com um circulo vermelho nabéala e s6 poderdo ser requisitadas para
leitura de presenca.

Cada utilizador individual poderéa requisitar at@rés) documentos (livros) em simultaneo e 1)(um
CD ou DVD.

O periodo maximo de empréstimo para livros éxéuinze) dias, podendo as requisicdes serem
renovadas por um periodo igual, caso os documerdosse encontrem reservados por outro
utilizador.

No caso de DVDs ou CDs , o periodo de empréséinde 2 (dois) dias, podendo verificar-se a
renovacao por um periodo igual.

Cada utilizador coletivo podera requisitar &€t (dez) documentos independentemente do seu
suporte, pelos seguintes periodos de tempo:

a) Monografias e periodicos - 15 (quinzepdigo renovaveis;
b) Documentos audiovisuais - 7 (sete) dias,renovaveis.

Cada utilizador é responsavel pelo estado dsetvacdo e pelo extravio das obras que lhe sédo
emprestadas.

Em caso de perda ou dano da obra, o utilizegfmra um exemplar igual e em bom estado, no
prazo de 30 dias, ou pagara o seu valor comeroiahercado para a biblioteca proceda a sua
aquisicdo. No caso de a obra se encontrar esgatiaéaponsavel pela biblioteca podera sugerir a
aquisicao de uma outra de igual valor comercia eetbvado interesse para a instituicao.

O incumprimento dos prazos de devolucdo dendentos, para além da tolerancia, implica as



16.

seguintes sangoes:
a) A impossibilidade de requerer novo emprésaté regularizacdo da situacao;

b) A BMC reserva-se o direito de recusar newugpréstimo a utilizadores que tenham causado a
perda, ou dano ou posse prolongada e abusiva tiegudes;

c) O eventual impedimento de empréstimo hzatiores que tenham incorrido em alguns dos
delitos supra mencionados, fica condicionado a &imacao por escrito da intencéo do utilizador.

Sempre que um leitor pretenda uma obra quagmie em empréstimo domiciliario pode fazer a
sua reserva na BMC, por telefone ou por email,a figa sujeita ao seguinte:

a) Cada utilizador pode reservar até 2 (dimslmentos em simultaneo;

b) Apos ter recebido informacdo da BMC de guabra se encontra disponivel, o utilizador dispde
de 3 (trés) dias Uteis para a levantar, sob penf@nde este prazo, perder o direito a reserva.

Artigo 22°
Empréstimo interbibliotecas

A BMC reconhece o servico de empréstimo intdidilcas como um processo fundamental para
encurtar distancias e dificuldades de acesso e miocag#o entre bibliotecas e utilizadores,
destinando-se o0 mesmo a facilitar 0 acesso as@aseta BMC, em funcdo de pedidos de leitores
de outras bibliotecas no pais e por essas bibdistdamitados e facilitar o acesso dos leitores da
BMC as colecdes de outras bibliotecas portuguesas.

O servico de empréstimo interbibliotecas é xesby a leitores com cartdo da BMC, porém, em
casos excecionais e devidamente justificados padenarestado a outros utilizadores.

A consulta das obras cedidas por outras bilckatesera feita na sala de leitura geral sempreque
biblioteca de origem interdite essa consulta nereott

O empréstimo de documentos a outras biblioteteslece aos principios do empréstimo para
leitura domiciliaria, excepto no que diz respeito@azo de devolugdo que pode ir até 20 dias,
incluindo o tempo de correio, salvo se houver pgacdo devidamente autorizada.

Para efeitos de empréstimo interbibliotecasjbéiobeca requisitante € a Unica responsavel pela
conservacao e utilizacdo dos documentos emprestatdgindo o cumprimento de eventuais
obrigacdes legais relativas a propriedade literaridstica ou cientifica das obras protegidas.

Verificando-se qualquer tipo de dano ou extrawdoinstituicdo requisitante devera repor o
documento ou indemnizar a BMC, sendo considerado@afeito o valor real do documento.

As tarifas relativas a prestacdo deste sendigosdo aplicaveis a pedidos apresentados por outras
bibliotecas municipais, nem a pedidos de volumeizielb de outras bibliotecas que também né&o
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cobrem este servigo quando solicitadas pela BMC.

Estas tarifas ndo sdo igualmente aplicaveis pgados dos leitores da BMC, sempre que as
bibliotecas solicitadas para darem cumprimentsasepedidos ndo exigirem pagamento.

Nos restantes casos aplicam-se as tarifas diatdb taxas e tarifas da CMC, para documentos do
acervo da BMC e, nos casos de documentos solisitadautras bibliotecas, o leitor requisitante
assumira todos 0s encargos inerentes ao seu foraett estipulados pela biblioteca fornecedora.

Apo6s fornecimento dos documentos, nos casoscetncia de documentos da BMC, a
regularizacdo das faturas pode ser feita por chegiggdo ao Municipio de Cuba ou por vale
postal. Nos casos de documentos solicitados asobibdiotecas, o leitor requisitante liquidara os
encargos directamente a biblioteca fornecedora.

A expedicao dos documentos, quer do fundo d&€ BMer de outras bibliotecas, € feita em correio
registado.

A BMC reserva-se o direito de ndo procederrmapréstimo interbibliotecas nos casos em que as
entidades requisitantes ndo cumpram qualquer du®Ppaoo presente regulamento ou sempre que
os interesses dos seus utilizadores possam virejadicados.

Nos casos omissos, aplica-se o regulamenterslize de empréstimo interbibliotecas da Biblioteca
Nacional de Portugal.

Artigo 23°

A Biblioteca nas Freguesias

A Biblioteca desloca-se uma vez por més as &sgs do concelho, em local a designar, onde
disponibiliza o seu servigo de empréstimo de liwaaitros materiais a populagéo.

Para usufruir deste servico é necessario fazeraanscricdo como utilizador da Biblioteca , nos
termos do artigo 19°.

Cada utilizador inscrito podera requisitar emustaneo, até 3 (trés) livros e 2 (dois) CD ou DVD.

O periodo maximo de empréstimo é de 1 (um) magemqo as requisi¢des ser renovadas por um
periodo igual, caso os documentos ndo se encondsamvados por outro utilizador.

Os utilizadores podem consultar a Base de Ddadblioteca Municipal que se encontra on-line e
selecionar os documentos que pretendem para emprest

Artigo 24°

Livro ao Domicilio

Esta iniciativa consiste na entrega de livrosdamicilio para municipes com limitacdes de



mobilidade permanentes ou temporarias.

Para beneficiar desta iniciativa, 0 municipeed&wlar conhecimento a BMC, através de email,
telefone ou correio, que pretende inscrever-se cteitor domiciliario. ApOGs este contato, o
municipe recebera em sua casa a visita de um ¢édaiBiblioteca para proceder a inscricdo ou
optar por fazé-lo on-line.

Os utilizadores podem consultar a Base de Ddadblioteca Municipal que se encontra on-line e
selecionar os documentos que pretendem para emprest

Os servigcos da Biblioteca fazem chegar os livenglisitados a casa dos utilizadores e procedem
também a recolha dos que lhe foram anteriormenpeestados.

Cada utilizador inscrito podera requisitar emustaneo, até 3 (trés) livros e 2 (dois) CD ou DVD.

O periodo maximo de empréstimo € de 1 (um) pé@&dendo as requisicdes serem renovadas por
um periodo igual, caso os documentos ndo se eecoméiservados por outro utilizador.

Artigo 25°

Audiolivros

O audiolivro é um livro em audio para se escuiagual permite que pessoas com dificuldades ou
deficiéncias visuais, tenham igualmente acesso@sli

Para usufruir deste servi¢co € necessario faseraanscricdo como utilizador da Biblioteca , nos
termos do artigo 19°.

Através do catadlogo da BMC, o utilizador procadescolha do livro que pretende ouvir e no prazo
de 1 (uma) semana, a Biblioteca disponibiliza pangréstimo o audiolivio em suporte CD, caso o
mesmo ainda nao exista.

Artigo 26°

Reprografia

E expressamente proibida a reproducdo integrapublicacbes portuguesas e estrangeiras, de
acordo com o Caodigo do Direito de Autor e dos Da®iConexos e demais legislacéao aplicavel.

A fim de evitar riscos de degradacdo progresdas espécies bibliograficas submetidas a acéo
intensa do equipamento de reprografia, ndo podeforsecidas copias nos seguintes casos:

a) Espécies bibliograficas publicadas até 1850;
b) Publicacbes periddicas encadernadas, derowvado valor bibliografico e documental;

¢) Manuscritos e outros documentos que, f1&a caracteristicas possam degradar-se por



sujeicao frequente a reproducéo;
d) Obras em mau estado de conservacao.

O preco de cada fotocoOpia € determinado pekr@uia e consta da tabela de Taxas e Precos da
Céamara Municipal de Cuba, o qual se encontra igerteafixado ao publico na BMC.

Artigo 27°

Setor de Audiovisuais

O manuseamento do equipamento audiovisual &aaseva responsabilidade do funcionario da
sala.

A utilizacdo do equipamento audiovisual estéitap marcacéo prévia a efetuar no proprio dia
para os utilizadores individuais.

Qualquer marcacao em grupo devera ser feitaaretedéncia e fica sujeita a disponibilidade
do espaco e do horério pretendidos.

O visionamento de filmes fica sujeito a clasaiféo etaria de Inspeccdo-Geral das Actividades
Culturais, podendo o técnico responsavel, se assiemtender por persistir qualquer duvida,
reservar-se o direito de impedir o visionamento dau pedir a apresentacdo do Cartdo de
Identificac&o ao utilizador interessado.

Encontram-se a disposi¢do dos utilizadores pasttividuais para audicdo de musica, bem como
ecras para visualizacao de DVD's.

Artigo 28°

Acesso a Tecnologias de Informagao

A BMC disponibiliza gratuitamente a todos odizadores 0 acesso a equipamentos de suporte das
tecnologias de informacdo, quer para autoformag#er gara acesso a internet, bem como a
possibilidade de ligagédo a internet de computadmessoais portateis dos utilizadores.

A utilizacdo dos computadores e demais equipamda apoio informatico, disponiveis para
autoformacéo, esta sujeita a inscricdo préviaa feit proprio dia, e para uma utilizagdo de duracao
méxima de 1 (uma) hora. Caso néo se verifique sténdia de utilizadores em espera o utilizador
podera continuar a servir-se do computador por owo periodo de 1 (uma) hora.

Se a auséncia do utilizador junto do equipameet@rolongar por um periodo superior a 15
minutos sera considerada abandono podendo, pesamexisténcia de computador livre, ser
ocupado por outro utilizador em lista de espera.
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A BMC também disponibiliza gratuitamente a todssutilizadores o acesso a internet mediante
inscricdo prévia, feita no préprio dia e medianteeaentacdo de documento de identificacdo. Os
postos de consulta da sala de Audiovisuais destggpxclusivamente a utilizacdo por maiores de
14 anos.

Para o postos referidos no namero anterior &ipelsfazer-se inscricdo /marcacdo prévia por
telefone no proprio dia, confirmando até uma hotesado pedido de reserva.

A BMC disponibiliza igualmente aos utilizadorda Sala Infanto-Juvenil o acesso a internet
mediante inscricdo prévia, feita no proprio dia.teBs postos de consulta destinam-se,
preferencialmente, a utilizadores com idade atélaamnos.

Nos postos referidos no nimero anterior cadiaagéo ndo deve exceder 30 minutos, podendo ser
renovada por igual periodo no caso de nao seaaarfila de espera.

N&o é permitida a utilizacdo de meios de arnamento removivel (disquetes, cd’s, Chaves, USB,
etc.) nos postos.

Sempre que necessario, pode ser solicitada \eaggra de ficheiros nos suportes referidos no
numero anterior ao funcionario que estiver no ateedto desta sala.

A utilizacdo € gratuita e deverd servir paragpesa de informacdo de ambito educativo,
informativo e recreativo.

Com o intuito de criar um ambiente seguro egawel para todos, é proibida a consulta de
conteudos potencialmente ofensivos, designadamente:

a) Racismo e Odio: sites que denigram deterdus grupos ou promovam a superioridade
de qualquer grupo;

b) Sexo: sites que apresentem atos ou atigglaexuais, incluindo exibicionismo, assim
como sites que remetam para estes;

c)Violéncia: sites que incitem a violénciaapresentem conteudos de violéncia excessiva e
ofensiva.

Dada a existéncia de conteudos controversas ptencialmente ofensivos, 0s responsaveis por
menores de idade devem acompanha-los e orienté&loslizacdo da internet.

A BMC néo se responsabiliza pelos arquivosgassventualmente gravados nos discos rigidos
ou deixados no ambiente de trabalho dos computadore

E proibida a instalac&o ou remoc&o de softekme hardware dos computadores.

E proibida a alteracdo das configuracdes daspamentos (ambiente de trabalho, software,
hardware, pastas e arquivos de sistemas).



16. Qualquer anomalia detetada no equipamentonmdfiico deve ser comunicada ao funcionario de
servigo.

17. E proibida toda a tentativa de abuso ou intrusésistema informéatico da BMC.

18. A consulta nos postos informaticos, de contslplee contenham registos sonoros obriga ao uso de
auscultadores.

19. A BMC tem disponivel a impressao a cores eetopde documentos impressos, de acordo com a
tabela de taxas e tarifas da Camara Municipal daCu

20. Pode ser solicitada a impressao de trabaleeaniando-a no atendimento onde deverdo ser pagas
as folhas impressas, de acordo com a tabela de ¢asaifas da Camara Municipal de Cuba.

21. Ao desrespeitar a presente politica o utilizadoBMC pode perder os privilégios de utilizac@o d
servico de acesso a internet, de todos os serd&&C ou ser alvo de acao judicial.

22. A legislacdo prevé pesadas penas para a chidaida informatica, ndo se responsabilizando a
biblioteca por eventuais infracées praticadas nessx a sites da internet, nem pela utilizagéo
abusiva de conteudos dai retirados.

Artigo 29°

Servigco Educativo da Biblioteca

1. O servico educativo é um servico da BMC quedtigpliza ao publico em geral e a comunidade
escolar em particular, um conjunto de iniciativadido-pedagodgicas de caracter multidisciplinar
gue visam o enriquecimento social, cultural e afetio individuo, assumindo-se como recurso
educativo da comunidade e um interlocutor prive€lgi no contacto com as escolas do concelho no
desenvolvimento de trabalho em parceria.

2. Este servico desenvolve-se da seguinte forma:

a) Promovendo o livro e fomentando o gosta [@étura, através a difusdo da informacéo e da
cultura sob todas as suas formas;

b) Através da pagina da biblioteca, divulgasras atividades educativas, culturais e recreatiyss
organiza e que estao abertas a pan@pda populacdo, nomeadamente exposicoes,
conferéncias, debates, encontros cont@®s, acdes de formacao, entre outras;

c) No ambito da formacéo de leitores, promay@ea de divulgacdo das colecdes espacos e servicos
disponibilizados pela BMC e organizatess guiadas a biblioteca direcionadas para grgsos,

guais devem ser requeridas por escrito.



CAPITULO IX

Disposic¢des finais

Artigo 30°

Sancodes

A danificacdo do patriménio da biblioteca ou o rmdamprimento das normas estabelecidas,
implicam a perda do direito de utilizacdo dos s@wipor um periodo méximo até um ano e a
indemnizacao pelos danos causados.

Artigo 31°
Fins

N&o poderd ser feito qualquer empréstimo ou cedé&ciespacos e equipamentos para a realizagcdo
de actividades que nao estejam de acordo com estos definidos pela BMC.

Artigo 32°

Casos Omissos

Os casos omissos no presente regulamento serdeidesqelo Presidente da Camara Municipal
ou o0 Vereador com competéncias delegadas.

Artigo 33°

Norma Revogatoria

O presente regulamento revoga o precedente reguiarda BMC.

Artigo 34°

Entrada em Vigor

O presente regulamento entra em vigor decorridatidbap0s a sua publicacao, nos termos legais.



